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 وظایف سزپزست پذیزش

 . آهَصش ضوي خذهت بِ پشسٌل (۱

 . دسیافت گضاسضات پشسٌل ٍ اسائِ بِ هذیشیت (۲

 . ًظاست کافی بش اهَس پشسٌل صیش دست (۳

 . ضیفت بٌذی کاسی ٍ اسائِ هشخصی ٍ تطَیك ٍ تٌبیِ (۴

 . سشپشستی لابی دس هَالؼی کِ هذیش داخلی یا هذیش ّتل حضَس ًذاسد (۵

 .( با لسوت ّای هختلف ) خاًِ داسی ، فٌی ٍ هٌْذسی ، سستَساى ، تطشیفاتّواٌّگی  (۶

 . بشعشف کشدى هطکلات هْواًاى دس خصَظ سصسٍ ابغال ٍ رخیشُ ٍ تغییش جا (۷

 .بشسسی اهَس اهکاًات سجیستشیطي ٍ سصسٍاسیَى ٍ بشآٍسدّای سٍصّای آتی با تَجِ بِ آهاس (۸

 . سضات صٌذٍق پیطٌْادات ٍ اًتماداتاستباط با هماهات ّتل ٍ بشسسی گضا (۹

الذاهات  VIP ّواٌّگی دس جْت سٍم سشٍیس بِ دلیل ایي هَضَع هی باضذ کِ جْت هْواًاى *

 . لاصم ًظیش گل ، ضیشیٌی ٍ ضکلات ٍ ّذایای خاظ هذًظش باضذ

تواهی بشگِ ّای اًتمادات ٍ پیطٌْادات کِ دس فشم هخصَظ تَسظ هْواًاى رکش هی ضَد دس  *

ّفتِ اص صٌذٍق هخصَظ کِ دس بخص پزیشش هی باضذ ، جوغ آٍسی ٍ دس جلسِ هزکَس  پایاى

بشسسی هی ضَد . ًکات هثبت هذ ًظش لشاس هی گیشد ٍ چٌاًچِ پشسٌلی ًیاص بِ تطَیك داضتِ باضذ 

 . اًجام هی ضَد ٍ چٌاًچِ هَاسد هٌفی باضذ با پیطٌْادات اسائِ ضذُ الذام بِ حل هطکل هی ضَد
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با تَجِ بِ آهاسّایی کِ اص عشیك سصسٍاسیَى ٍ سجیستشیطي اًجام هی ضَد ، سشپشست پزیشش  *

 . بِ ًَػی هی تَاًذ آیٌذُ ًگشی کشدُ ٍ دس جْت پزیشش هْواًاى سصسٍی الذام هی ًوایذ

سشپشست پزیشش الضاها ً بایذ اص هسائل التصادی ، اجتواػی ، فشٌّگی ٍ سیاسی آضٌایی کاهل ٍ  *

ضذ . بِ ػٌَاى هثال با تَجِ بِ تغییشات ًشخ هصَب بٌضیي ٍ پیاهذّای آى ٍ یا تحشین اص بِ سٍص با

سَی آهشیکا ٍ کطَسّای ٍابستِ بتَاًذ تغییشات باصاس سا حذس صدُ ٍ با تَجِ بِ ضشایظ جذیذ الذام 

 . ًوایذ

کاست  سشپشست پزیشش بایذ ػلاٍُ بش آضٌایی با صباى بیي الولل ، اعلاػات کاهلی دس خصَظ *

ٍ ّویٌغَس آضٌایی با کاهپیَتش ٍ سیستن  GRS , CRS ّای اػتباسی ٍ سیستن ّای سصسٍاسیَى

ّای ضبکِ ضٌاسایی پاسپَست ، ٍیضا ٍ بلیظ َّاپیوا ، لغاس ، کطتی ٍ هذیشیت ساصهاًی سٍاًطٌاسی 

 . آضٌایی کاهل داضتِ باضذ

 

 


